
仪器学院会议室、学术报告厅使用申请登记表
	申请部门或个人
	

	经办人
	
	联系电话
	

	使用时间
	
	活动人数
	

	使用地点
	口会议室   口学术报告厅

	使用性质
	口讲座     口会议    口授课    口其它

	使用设备
	口空调     口投影    口电子白板   口音响   口其它

	使用要求
	口LED会标 口茶水    口水果   口其它

	学院（反馈）意见：

院行政办公室：

年   月   日

	备注：学院以外单位借用需经分管院领导同意。

	注
1、 意
	2、 使用会议室、学术报告厅须提前跟学院行政办公室联系；
3、 使用期间造成会议室、学术报告厅设备损坏或丢失的，由使用方负全责
4、 不得使用双面胶在会议室墙面和座位上张贴物品，注意保持室内卫生清洁。



